山东工商学院艺术中心礼堂使用规定
1、 [bookmark: _GoBack]活动负责人需提前两周申请礼堂，确定时间。填写礼堂申请表，并提交团委，待团委负责人审核后方可使用。使用当天使用负责人需持本人有效学生证件方可进入场地使用礼堂。（使用时间周一至周日上午：9：00-11：30  中午11：30-2：00  下午2：30-5：00  晚上19：00-21：30 周一至周五上午、下午不可彩排）
二、礼堂内相关设备必须由艺管委专业人员进行操作，其他人员不得擅自操作。
三、彩排需提前申请，仅限一次，确需增加彩排次数，按学校规定收费（标准为1500元/次，每次应在两小时以内，含两小时。每超过一小时，按1000元/小时加收费用。）严格遵守礼堂使用时间，不得在申请时间外占用礼堂。
四、不得擅自使用钢琴、桌椅，不得擅拉电线及使用自带开关电源等电气设备，如需使用请征询团委同意，经艺管委工作人员许可，并在使用后送归原处。
五、不经艺术中心批准，严禁在艺术中心内开展各种带有商业性质的活动。
六、不得进入礼堂电控室、舞台操作间等工作区。
七、礼堂内禁止张贴任何海报、条幅等，舞台地板禁止粘贴标签。如需粘贴座位标签，请征询团委同意，并与艺管委人员协商，遵守注意事项。礼堂内禁止使用双面胶。礼堂内禁止携带食物与饮料。礼堂内外禁止吸烟。
八、严禁任何人员私自动用礼堂内设备和设施，禁止使用单位携带外来设备，若造成损坏或事故，使用方将全数赔偿，并由相关责任人自行承担责任。
九、使用单位应于活动结束后当日恢复礼堂原貌，安排人员清扫礼堂、后台及化妆间卫生，在艺管委工作人员检查合格后方可离开。
         注：此规定需附于礼堂申请表背面，请与申请表双面打印。
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