艺术中心三楼多功能报告厅使用申请表

                                                       编号：
	活动名称
	
	使用单位
	
	使用负责人及联系方式
	

	活动时间
	      年   月   日   时   分至     年   月   日   时   分

	灯光音响多媒体等设备使用要求
	话筒   □     话筒架   □    舞台一般照明    □    舞台效果灯 □         

投影   □                    其他：

	使用单位承诺
	已阅读并遵守《山东工商学院大学生艺术中心三楼多功能报告厅使用规定》。（附后，请详细阅读）

对使用期间的人员及财产安全全面负责，务必做好安全保护工作。因人为原因造成设备损坏的，由使用单位负责维修，不能维修的按照市场价格赔偿。

报告厅内不得张贴任何海报、条幅等，报告厅地板禁止粘贴标签。报告厅内禁止使用胶带。

使用单位应于活动结束后当日恢复报告厅原貌，安排人员清扫报告厅卫生，在团委秘书处工作人员检查合格后方可离开。

多功能报告厅内外禁止吸烟，禁止携带食物与饮料。

多功能报告厅内严禁改装设备。
同意  □      不同意   □                                          

                                                使用责任人签 字

                                                     日 期

	使用单位领导意见（分管领导）
	团委意见

	           签 字：

盖 章:

日 期:
	                                        签 字：

盖 章:

日 期:                 

	实用情况记录
	□设备无损坏，已归还。□在规定的时间内使用。

□清扫完毕，恢复场地原貌。□遵守安全使用规定。

□实际使用时间：

管理方签字:                               

	服务情况反馈
	□是否准时开门   □是否按时开关照明、音响等电子设备。

□服务情况：差  一般   良好  热情 

□对于此次使用的建议或意见：

                                                                  使用方签字：


注：使用责任人为相关科室负责人或团总支书记
