三楼报告厅使用规定

申请报告厅之前请认真阅读报告厅使用规定。

活动负责人提前两周填写报告厅申请表，并将申请表交于团委，待团委负责人审核后方可使用。（50人以上方可使用）。

活动负责人需提前一周联系报告厅负责人确定使用时间。

使用当天使用负责人需持本人有效学生证件方可使用报告厅。

报告厅负责人根据情况审核是否予以批准，登记备案。

使用时间

上午：8：30—11:00  中午11：30—14：00 下午：14:30—17:30                   晚上：19:00—21：30(使用时间最多2小时，周一至周五上午、下午不可彩排）

使用要求

全校性会议、培训、比赛等正式的大型活动方能申请试用，其他活动（晚会等)一概不予使用。

报告厅内禁止张贴任何海报、装饰品、横幅等，禁止粘贴标签，爱护公物，禁止携带饮料、食品等进入报告厅，保持卫生整洁。

报告厅内外禁止吸烟。

报告厅内配有电脑、投影仪，禁止使用单位携带私人电脑。务必将文件拷贝到U盘携带至报告厅。

5.报告厅内相关设备使用须经报告厅负责人同意方可操作，未经同意，其他人员不得擅自操作。禁止私接电器、电线。严禁改装设备。若造成损害或事故，使用方将全数赔偿，并由相关责任人自行承担责任。

6. 使用单位使用之前需联系报告厅负责人，使用完毕后，请自觉整理会场，并在报告厅负责人检查完毕后，方可离开。

注：此规定仅适用于团委所属学生组织、社团等，请务必认真阅读以上内容，报告厅直接由团委秘书处相关人员管理。此规定需附于三楼报告厅申请表背面，请与申请表双面打印。
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